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Du bist gut organisiert, arbeitest gerne selbstdndig und in einem dynamischen Umfeld?
Du hast gute Ideen, wie Office-Prozesse verbessert werden kénnen und besitzt E
. s , . WSewer A\ Azure

Umsetzungsstdrke? Dann bewirb dich jetzt bei uns!
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TEAMASSISTENZ (w/m/d)
i Power BI @ 0 Azure DevOps

(Teilzeit 10 bis 20h/Woche)
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/pre s androidam  iOS
N_1 1 tstra
Deine zukiinftigen Aufgaben: =. »glt @ Beo . @
e Biroorganisation fiir ein 30-kdpfiges Team € xamarin ] Visual Studio e
e Ubernahme des gesamten Bestellwesens (Biiromaterialien, Arbeitsmittel, @ 9 Mo chedion okt o
Verpflegung, u.A.) . REASSR e et .
e Rechnungskontrolle und Handkassa ﬂl %h
e Terminkoordinationen und Organisation von Meetings kubernetes | . T oo
e Unterstitzung bei Marketing und HR-Themen (z.B. .
mongo! [ GraphQL press
Messevorbereitungen) 8 @ ¢ @
e Organisation von Firmenevents (z.B.: Weihnachtsfeier, Weiterbildungen) Eﬁ:’l webpack *'docker

e Facility Management (z.B. Schnittstelle zur Gebaudeverwaltung)

BN At.)wechslungs- Flexl!)le )
b reiche Arbeitszeit

Das bringSt du mit: o o Tatigkeit ohne Kernzeit
) ] ) N ®  Firmen- ®  Teamevents
e kaufmannische Ausbildung (HAK/HLW/HAS, kaufmannische Lehre o. A.) handy (. &Firmenfeiern
e Freude an organisatorischen Tatigkeiten
e Proaktive, strukturierte und eigenstandige Arbeitsweise ' BffiTicket- Obst &
o  Gute EDV-Kenntnisse (gangige Microsoft Office Programme) Zuzahlung ‘ Snacks
e Auch Berufseinsteigerinnen sind herzlich willkommen
Weiter- Firmen-
t{ bildungen @ parkplatze

Freue dich auf:

e Viel Raum fUr eigene Ideen

e Abwechslungsreiche Tatigkeiten KONTAKT

e Flexible Arbeitszeiten zur guten Vereinbarkeit der Work-Life Balance jobs@interad.at

e Ein Arbeitsumfeld zum Wohlfihlen und kurze Entscheidungswege

o Attraktives Gehalt in Abhangigkeit von Qualifikation und Erfahrung, das
Mindestbruttogehalt betragt € 2.101,- (fir Vollzeitbasis) mit ReininghausstraRe 13a, 8020 Graz

Verhandlungsspielraum, je nach Qualifikation und Erfahrung HauptstraBe 56,9201 Krumpendorf
e Zahlreiche Teamevents und diverse sonstige Mitarbeiterinnenbenefits :

am Worthersee




